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用户管理

审核用户信息（医院管理员权限）

主页面介绍

增加新用户（医院管理员权限）



用户管理—主页面介绍

1. 登录感控后台（操作同前面PPT介绍） 2. 在左侧菜单栏中点击“基础管理”-“用户管理” 3. 在用户管理页面可进行如下操作：

3.1 【添加】：逐个添加用户信息

3.3 【认证】：审核用户的注册资料，如果认证不通过，

还还可以填写不通过的原因，告知申请认证的注册用户，

用户在“消息-人员提醒”中可看到认证结果。

3.2 【编辑】：可修改用户的相关信息



用户管理—增加新用户

第三步：点击【批量导入用户】

第1步：点击【添加】 第2步：填写好用户的所有信息 第3步：点击【立即提交】

1. 该方式适用场景：当医院有新员工加入时，可使

用此方式添加该员工的信息。

2. 后期还会增加批量导入用户功能，适用于当医院

在感控工作间平台初建时，可一次导入所有用户信

息，减少工作量。（待上线）

注意

逐个添加用户



用户管理—审核用户信息 途径1：在后台审核用户

第1步：点击【认证】，进入认证界面。 第2步：检查注册信息，无误【认证通过】；如有误【认证不通过】,并填写审核意见，告知不通过原因。

该功能适用场景：1.当用户注册时，提交的注册信

息由管理员在后台进行审核（即认证）;2.当用户修

改个人资料并提交后（待上线）。

注意



用户管理—审核用户信息

第1步：点击【消息】 第2步：点击【人员提醒】 第3步：点击未读消息 第4步：检查用户信息点击【认证通过】

或【认证不通过】,可填写审核意见

途径2：在APP端审核用户


