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医院组织管理

新建医院的组织设置（医院管理员权限）

医院组织-院区更改（医院管理员权限）

医院组织-单元更改（医院管理员权限）

新版本功能调整

新名词解释



医院组织管理—新版本功能调整

为适应不同医院的实际业务操作及管理需求，“感控工作间”进行了部分

功能调整，新版本主要针对“医院组织”架构进行了底层调整：

1. 新版本将不沿用传统的“科室和病区”概念。而是将医院感染管理科的

最小督导区域称之为“单元”（详见“新名词解释”）。医院可分多个院

区，每个院区下可设置多个单元，单元具有“单元类型”、“统计分类”

和“快速搜索分类”三个属性，详见“新名词解释”。

2. 医院所有督导任务由以“科室或病区”为督导对象改成以“单元”为督

导对象，同时，所有数据将以“单元”为对象进行采集和反馈。

针对这些调整，感控后台“基础管理”模块新增了：a.院区管理；b.单元

管理 功能，注意：原来的“基础管理”和“区域管理”将不再使用。同

时，这些调整将会在感控APP最新版本（V1.2.6）上展现，安卓手机用户

请前往“应用宝”下载安装最新版本，苹果手机用户请前往“App Store”

下载安装最新版本。

注意
医院（无分院）

本院

单元1 单元2 单元3 单元4

属性1：单元类型 属性2：统计分类 属性3：快速搜索分类

医院（多院区）

院区2

单元1 单元2 单元3 单元4

属性1：单元类型 属性2：统计分类 属性3：快速搜索分类



医院组织管理—新名词解释

（1）.【院区】：当医院存在多个院区时，可设置多个院区

进行管理，每个院区下又可设置多个督导单元；当医院不存

在分院时，可不用设置院区，系统会默认为“本院”，并会

默认几个常用的单元在本院下面，如不符合实际需求，可到

后台进行修改或新增等操作。

（2）.【单元】：把按照医院感染管理科的管理需求设置的

最小督导区域称之为“单元”，如1病区、儿科1W、普外科

等，医院以“单元”为单位进行数据采集、数据分析和结果

反馈。

（3）.【默认单元】：针对试用阶段，系统提供固定的几个

单元给用户体验服务功能和流程，默认单元包括5W 、12W  

综合ICU 、住院部手术室、 感染管理科。

（4）.【单元类型】：单元的属性之一，单元类型对应是单元的职能类型，分为：检查

/检验/辅助支持科室、病区/护理单元、(行政管理、后勤保障部门)、治疗室（中心）、

门诊诊室、其他。

（5）.【统计分类】：单元的属性之一，统计分类是指数据的统计维度，如综合ICU、

内科ICU、急诊留观室、急诊抢救室、急诊综合病房、其他监护室、消毒供应中心、手

术室（住院部）、日间手术中心、手术室（门诊）、麻醉科、心血管内科、消化内科、

神经内科、呼吸内科、肾内科、内分泌科等，系统根据常用的二级科室提供默认统计分

类，医院也可以自定义统计分类。

（6）.【快速搜索标签】: 单元的属性之一，目的是为方便用户快速对单元进行搜索而

设定的分类标签，系统提供的默认快速搜索分类是按照国家标准的一级科室内容设置的，

如危急监护、手供麻醉、内科、外科、妇产科、儿科等，医院也可以自定义（待上线）。



新建医院的组织设置                   第一步：登录后台

1. 在电脑端打开浏览器，搜索感控工作间，点击进入感控工作间官网

2. 点击【医院用户登录】，用自己的APP账号和密码登录



新建医院的组织设置                  第二步：设置院区

1. 左侧菜单栏中点击“基础管理”-“院区管理”，

打开院区管理页面；

2. 在页面右上角点击【添加院区】；

3. 填写“院区名称”和“排序号”；

4. 点击【确认】。

1. 当医院存在多个院区时，可设置多个院区进行管

理，每个院区下又可设置多个督导单元；

2. 当医院不存在分院时，可不用设置院区，系统会

默认为“本院”，并会默认几个常用的单元在本院

下面，如不符合实际需求，可到后台进行修改或新

增等操作。

注意



新建医院的组织设置           第三步：设置单元（最后一步）         

途径1：在后台设置单元（推荐）

注意：待上线，下版本实现



新建医院的组织设置         第三步：设置单元（最后一步）

途径2：在APP端设置单元

1. 点击“医院组织” 2. 选择分院（如无分院则直接进入下一步） 3. 点击“添加”



新建医院的组织设置          第三步：设置单元（最后一步）

途径2：在APP端设置单元

4. 填写单元内容

南院

4.2 选择单元类型：单元的属性之一，单元
类型对应是单元的职能类型，分为：检查/
检验/辅助支持科室、病区/护理单元、(行政
管理、后勤保障部门)、治疗室（中心）、
门诊诊室、其他。

4.3 选择统计分类：单元的属性之一，统计
分类是指数据的统计维度。系统提供默认的
统计分类，医院也可以自定义。

4.2 选择单元类型   

4.1 可自定义排序号：排序号决定了该单元
在快速搜索分类下的排列顺序。也可不用设
置排序号，默认系统的排序即可，而系统是
按照单元添加的时间来进行排列的。



新建医院的组织设置          第三步：设置单元（最后一步）

途径2：在APP端设置单元

4.3 选择统计分类

统计分类分为：a. 自定义统
计分类；b. 默认统计分类。
可选择自定义统计分类，也可
选择默认统计分类。

4.3.1 自定义统计分类

向右滑动，点击【删除】，可
删除自定义的统计分类。（注
意： ”默认统计分类“不可
以被删除）

统计分类名称不允许和
已有统计分类同名；填
写了统计分类名称后再
选择快速搜索标签（系
统提供的默认快速搜索
分类是按照国家标准的
一级科室内容设置的，
医院也可以自定义（待
上线））



新建医院的组织设置          第三步：设置单元（最后一步）

途径2：在APP端设置单元

5 保存单元

点击【保存并返回】：
则返回上级

点击【保存并继续添加】：
则可继续在此页面添加下一
个单元

南院

南院

6 新增的单元按照排序号展示在列表中

针对已有组织的用户，手机端展现的名称有变化，

操作和历史数据将不受影响。

1.无病区管理的医院：系统将给科室新建“默认

单元”，“单元名称”与原科室名称一致。

2.有病区管理的医院：若一个病区关联一个科室，

将“病区”转化为“单元”，“科室”转化为

“自定义统计分类”；若病区关联多个科室，则

单元名称为“科室名称-原病区名称”。

注意：历史数据处理



新建医院的组织设置           设置好后在手机上的显示效果

快速搜索分类
    单元名称-统计分类医院组织设置好后在APP相关页面按照层级展示：

1. 快速搜索分类：便于快速搜索单元，按照国家标准的

一级科室内容设置的，如危急监护、手供麻醉、内科、

外科、妇产科、儿科等，医院也可以自定义（待上线）。

目前快速搜索分类的展示顺序是综合医院的使用频率而

设置的默认顺序，暂不支持自定义顺序。

2. 统计分类：统计分类是指数据的统计维度，如综合

ICU、内科ICU、急诊留观室、急诊抢救室、急诊综合病

房、其他监护室、消毒供应中心、手术室（住院部）等，

系统根据常用的二级科室提供默认统计分类，医院也可

以自定义。目前统计分类的展示顺序是综合医院的使用

频率而设置的默认顺序，暂不支持自定义顺序。

注意



新建医院的组织设置           设置好后在手机上的显示效果

北院

北院

如果医院有多个院区时，感控主任、专职感

控人员在“APP-工作间-顶部”可以进行院

区的切换，以便对不同院区进行业务操作；

但兼职感控人员不能进行院区的切换，只能

在所在院区内进行操作。

注意



医院组织—院区更改

1.禁用院区：点击【禁用】，然后确定。

注意：在手机APP相关页面将看不到禁用院区下的单元内

容且该院区下的用户无法进行业务操作，但可以查询历史

记录；禁用后的院区仍可被重新启用。

2.删除院区：如果是新创建的院区，其下面还没有设置单

元内容时，可以直接删除，点击【删除】，然后确定。

注意：如果下面已经设置单元或已经产生了数据的院区不

能直接删除。【已经产生数据的院区不能直接删除，请拨

打4009697756热线，由技术人员提供支持】

3.启用院区：点击【启用】，然后确定。

4.修改院区：点击【修改】，修改院区名称或排序号，然

后点击确认。



医院组织—单元更改

途径1：在后台进行单元更改

注意：待上线，下版本实现



医院组织—单元更改

第1步：点击【医院组织】 第3步：点击需要修改的单元

修改单元

第2步：选择分院（如无多院区则无此步骤） 第4步：修改单元信息

途径2：在APP端进行单元更改



医院组织—单元更改

第1步：点击【医院组织】 第3步：在需要禁用的单元上向左滑动

禁用单元

第2步：选择分院（如无分院则无此步骤） 第4步：点击“禁用”

途径2：在APP端进行单元更改



医院组织—单元更改

第1步：点击【医院组织】

启用单元

第2步：选择分院（如无分院则无此步骤） 第4步：点击“启用”

途径2：在APP端进行单元更改

第3步：在需要启用的单元上向左滑动


